
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Checkliste zur Vorbereitung für Lehrerinnen und Lehrer 

 

 

Schön, dass Sie zu Tagen religiöser Orientierung 

ins Christian-Schreiber-Haus kommen möchten! 

 

Diese Checkliste will Ihnen die organisatorische Vorbereitung erleichtern, damit Sie 

sich auf die Inhalte konzentrieren können! Durch Anklicken der Links gelangen Sie 

zu Formularen und Kontaktdaten. 

 

Sobald Sie planen, eine TrO durchzuführen: 

 

□ Zeitraum festlegen, in dem Sie fahren möchten, Begleitung klären 

 

□ Termin mit dem CSH vereinbaren   

 

Um einen Termin im CSH zu erhalten gibt es zwei Wege:  

 Planen Sie langfristig eine TrO, signalisieren Sie  dies Ihrer Schulleitung. Im 

Dezember meldet die Schule Wunschtermine / Zeiträume für das folgende 

Schuljahr an die Schulseelsorgerin im CSH, welche pro Woche des Jahres EINE 

Schulklasse unterbringen kann. Die entsprechenden Belegungsverträge werden 

dann im Januar / Februar verschickt. Die Verträge erhalten Sie dann bei der 

Schulleitung / Sekretariat. 

 Sie können nicht so langfristig planen oder möchten aus aktuellem Anlass 

kurzfristig eine TrO durchführen? Setzen Sie sich direkt mit dem Empfang des 

CSH in Verbindung, dort schaut man nach freien Belegungsmöglichkeiten. In 

diesem Fall reservieren Sie selbst den Termin und erhalten über die Schule die 

Belegungsverträge in zweifacher Ausfertigung. 

 

□ Belegungsverträge unterschreiben und zurückschicken. 

 

 

Tage religiöser Orientierung  
im Christian-Schreiber-Haus 



Beginn des Schuljahres, in dem Sie die TrO durchführen möchten: 

 

□ Die Anzahlung im CSH wird fällig. Bitte überweisen Sie den Betrag auf das 

angegebene Konto, um sich die Plätze zu sichern. 

 

□  Eltern über Termin, Zweck und Inhalt der TrO (ggf. schriftlich) informieren. 

 

□  Mit Schülerinnen und Schülern über thematische und inhaltliche Wünsche 

sprechen 

 

6 – 8 Wochen vor Beginn der TrO: 

 

□ Sie erhalten vom CSH ein Anmeldeformular, in das Sie bitte ihre Wünsche für Ihren 

Aufenthalt genau eintragen. 

 

□  Ihre diesbezüglichen Fragen rund um die Unterbringung / Essen usw. besprechen 

Sie bitte mit dem Empfang des CSH. Man hat dort ein offenes Ohr, um einen 

reibungslosen Aufenthalt zu ermöglichen.  

 

□  Organisation von An- und Abreise 

 

Weitere Informationen rund um das Haus finden Sie unter  

www.christian-schreiber-haus.de 

 

4 - 6 Wochen vor Beginn der TrO: 

 

□ Sofern Sie Unterstützung bei der inhaltlichen Planung und Durchführung wünschen 

(religiös-spirituell, kreativ, erlebnispädagogisch) nehmen Sie bitte Kontakt mit der 

Schulseelsorgerin im CSH, Felicitas Richter, auf.  

 

□ Zuschussantrag für TrO an Dez IV / Schulpastoral, Ulrich Kaiser stellen.  

 

Schüler/innen werden mit € 7,50 pro Tag und Teilnehmer/in bezuschusst; maximal 

jedoch mit 50 % der Gesamtkosten. Bezuschusst werden max. 3 Tage, An- und 

Abreisetag werden zusammen als ein Veranstaltungstag gerechnet.  

 

□ Dem Antrag sind beizufügen:  

a) Thema, Zielsetzung und Programm 

b) eine Teilnehmerliste mit Anschriften und Geburtsdaten für die Versicherung. 

 

Näheres finden Sie im Merkblatt zur Bezuschussung   

 

□ allgemeine Erlaubnis der Eltern einholen, Sondererlaubnis für Baden, Kanu fahren 

oder Klettern, „Packliste“ 

http://www.christian-schreiber-haus.de/
http://www.erzbistumberlin.de/fileadmin/user_mount/PDF-Dateien/Bildung/Flyer%20AB.pdf
http://www.erzbistumberlin.de/fileadmin/user_mount/PDF-Dateien/Bildung/AntragsformularTRO.pdf
http://www.erzbistumberlin.de/fileadmin/user_mount/PDF-Dateien/Bildung/MerkblattNEU.pdf


 

 

Nach Beendigung der TrO 

 

□ für die Auszahlung der Zuschüsse  ist Folgendes einzureichen (Dez IV / 

Schulpastoral  - Ulrich Kaiser): 

 

a) kurze Einschätzung über den Verlauf der Tage, 

b) endgültige Abrechnung incl. der Hauptrechung (in der Regel für Übernachtung und 

Verpflegung) im Original. 

c) Antrag auf Lehrertagegelder: Katholische Schulen bzw. öffentliche Schulen 

 

 

weitere Infos 

 

Preise im CSH 2011 für Schüler: 

 22,00 € / Schüler (Vollverpflegung – 4 Mahlzeiten) 

 Zwei Lehrkräfte / Klasse erhalten freie Übernachtung 

 

Bei Anreise können Sie Getränke auf Kommission erwerben. 

 

Neben den Zimmern steht Ihnen ein Gruppenraum zur Verfügung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.erzbistumberlin.de/fileadmin/user_mount/PDF-Dateien/Bildung/Lehrertagegeld_Antrag.pdf
http://www.erzbistumberlin.de/fileadmin/user_mount/PDF-Dateien/Bildung/2009Lehrertagegeld.pdf


 

 

Haben Sie Fragen rund um Ihren Aufenthalt? 

 

Christian-Schreiber-Haus  

Jugendbildungshaus des  

Erzbistums Berlin 

Feldweg 10 

15537 Grünheide 

Tel: 03362 5831-0 

Fax: 03362 5831-30 

Email: kontakt@christian-schreiber-haus.de 

 

 

Sie wünschen Unterstützung  

bei der Planung und Durchführung Ihrer TrO? 

 

Felicitas Richter 

Schulseelsorgerin im  

Christian-Schreiber-Haus 

 

montags und donnerstags 

Tel.: 03362/5831 - 0 

               oder – 27 

Email: schulseelsorgerin@christian-schreiber-haus.de 

 

 

Zuschuss zu Tagen religiöser Orientierung: 

 

Ulrich Kaiser  

Dez IV / 1: Schulpastoral 

Niederwallstraße 8-9 

10117 Berlin 

 

Tel: (030) 326 84-253 

Fax: (030) 326 84-7253 

Email: ulrich.kaiser@erzbistumberlin.de 

 

mailto:kontakt@christian-schreiber-haus.de
mailto:schulseelsorgerin@christian-schreiber-haus.de
mailto:ulrich.kaiser@erzbistumberlin.de

