
 

Die Caritas ist Deutschlands größte Arbeitgeberin im sozialen Bereich. Der Caritasverband für das Erzbistum Berlin e.V. 
vertritt die Caritas als Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege und ist zugleich anerkannter Träger von zahlreichen 
sozialen Projekten und Beratungsstellen in Berlin, Brandenburg und Vorpommern. 

 
Für die Stabsstelle Ehrenamt und Fundraising suchen wir ab sofort eine*n 

 
 

Referent*in für Fördermittel und Projektberatung (m/w/d)  
Teilzeit / Vollzeit 75-100 %, unbefristet. 

Arbeitsort ist in der Residenzstraße 90, 13409 Berlin 
 

 
Die ausgeschriebene Stelle bietet die spannende Möglichkeit, sich in einem dynamischen sozialen Umfeld 

zu engagieren. Als Referent*in liegt der Fokus auf der Schnittstellentätigkeit zwischen verschiedenen 

Akteur*innen innerhalb des Caritasverbandes und institutionelle Geber*innen. Ihr Ziel ist die strategische 

Akquise von Fördermitteln für die Weiterentwicklung und Sicherstellung wichtiger Arbeit mit Klient*innen. 

Wirkungsorientierung ist ein wesentlicher Aspekt. Sie tauschen sich eng mit einem vielseitig 

professionellem Fundraising-Team aus, um gemeinsam optimale Fördertöpfe zu identifizieren. 

Ihr Tätigkeitsfeld: 

• Sie sind für den Ausbau des Bereichs Fördermittel, insbesondere der Soziallotterien, in der Stabsstelle 

Ehrenamt und Fundraising verantwortlich. 

• Sie betreuen und entwickeln kontinuierlich bestehende und neue Kontakte sowie Partnerschaften mit 

institutionellen Geber*innen.  

• Sie informieren und beraten unsere interessierten Dienste und Einrichtungen zu inhaltlichen und 

förderrechtlichen Bedingungen und unterstützen bei der Entwicklung eines tragfähigen Konzepts. 

• Sie übernehmen die Vorbereitung und Erstellung von Projektanträgen in enger Abstimmung und 

Zusammenarbeit mit den Projektverantwortlichen und anderen relevanten Bereichen im Verband.  

• Sie stellen gemeinsam mit der zentralen Verwaltung die korrekte Projektabwicklung nach Vorgaben 

und Richtlinien der unterschiedlichen Geber*innen sicher. Dabei verantworten Sie primär die 

Qualitätssicherung und fristgerechte Einreichung von Projektberichten.  

• Sie beobachten die Entwicklungen der Förderlandschaft und verfolgen die politischen Diskussionen zur 

weiteren Entwicklung der Instrumente.  

• Sie vernetzen sich intern und extern und führen eigenverantwortlich interne 

Informationsveranstaltungen durch.  

 
Wir wünschen uns: 

 
• Sie besitzen einen relevanten Studienabschluss oder eine Ausbildung mit einschlägiger Berufserfahrung   

• Sie haben bereits Berufserfahrung in der Beantragung und Abwicklung von  

Fördermitteln (z.B. Bundes-, Landes-, Lotterie- und Stiftungsmittel) 

• Sie haben Erfahrung im Projektmanagement und verfügen über Koordinations-  

und Organisationstalent. 

 



 

 

• Sie sind ein*e Teamplayer*in und arbeiten gleichzeitig eigenverantwortlich, strukturiert und sorgfältig. 

Der Spagat zwischen Kreativität und strukturiertem Denken ist für Sie spannend. 

• Sie zeichnen sich durch Ihre Kommunikationskompetenz aus. Ihre Fähigkeit, Anträge an Geber*innen zu 

verfassen, ist ausgezeichnet. 

• Die Zugehörigkeit zu einer christlichen Kirche ist wünschenswert. Die Identifikation mit den Zielen der 

Caritas setzen wir voraus. 

 
Wir bieten: 
 

• unbefristete Anstellung 

• eine attraktive tarifliche Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen 

Caritasverbandes im Geltungsbereich der Regionalkommission Ost 

• Urlaubsgeld und Weihnachtszuwendung  

• zwei extra Feiertage (Heilige Drei Könige und Fronleichnam) 

• 30 Tage Urlaub bei Vollzeit 

• 24.12. und 31.12. frei  

• betriebliche Altersvorsorge mit über 5 % AG-Zuschuss vom Bruttogehalt 

• 3 Exerzitien-Tage (Besinnungstage) im Jahr 

• vergünstigtes BVG-Firmenticket/Deutschlandticket/Jobrad 

• flexible Arbeitszeitmodelle (mobiles Arbeiten, Gleitzeit, Zeitwertkonto)  

• gute Einarbeitung 

 
 
Sie möchten Teil unseres engagierten, kollegialen und erfahrenen Fundraising-Teams werden? Sie wollen ihre 
Persönlichkeit miteinbringen und sich weiterentwickeln? Dann sind Sie bei uns richtig! 
 
Auskunft zum Inhalt der Stelle erteilt: Frau Susanne Funk, Leitung Stabsstelle Ehrenamt und Fundraising, 
Tel.: 030 666 33 1044, E-Mail: s.funk@caritas-berlin.de 
 
Bewerbungen bitte als pdf mit der Nr. 66-2024 ausschließlich per E-Mail an: bewerbung@caritas-berlin.de  

 
Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen sind willkommen. 

mailto:s.funk@caritas-berlin.de

