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Studentische Hilfskraft fir den Aufbau der Abteilung
Bau & Facility Management (m/w/d)

Sorgfalt trifft Innovation! Werden Sie Teil von Hedi Kitas Erzbistum Berlin unserem
bistumsweiten Trdger von katholischen Kindertageseinrichtungen und unterstitzen Sie den
Aufbau unseres Baubereiches in der Geschdftsstelle in Berlin-Mitte zum néchstmaéglichen
Zeitpunkt mit einer Arbeitszeit von bis zu 20 Wochenstunden.

Ihre Kernaufgaben

e Unterstltzung bei der technischen EinfUhrung des Vertragsmanagement und des
FM-Systems
Sichtung und Analyse von Vertragsunterlagen
Identifizierung von Potenzialen fir und Vorbereitung von Rahmenvertrdgen
Ansprechpartner:in im laufenden Kita-Betrieb fur die Einrichtungs-Leitungen
Aufbau eines Dienstleisternetzwerks
Datenbankaufbau und -pflege
Mitwirkung bei Projekten

Ihr Profil
e Bachelorstudium im Bereich Immobilien, Betriebswirtschaft, Facility Management
oder in vergleichbaren Arbeitsfeldern
Selbststdndige und strukturierte Arbeitsweise
Soziale Kompetenz, souverdnes und freundliches Auftreten
Anwenderkenntnisse von MS 365
Organisationsstarke

Sie erhalten eine projektbezogene Anstellung bis 31.12.2024 mit der Option auf
Verldngerung, eine faire Vergltung gemaB der Kirchlichen Dienstvertragsordnung (DVO)
sowie eine vom Arbeitgeber gezahlte betriebliche Altersvorsorge in Héhe von 5,6 % und
eine Jahressonderzahlung. Wir bieten neben flexiblen Arbeitszeiten, die Mdglichkeit zum
mobilen Arbeiten, 30 Urlaubstage, drei zusdtzliche kirchliche Feiertage sowie am 24. und
31.12. bezahlt frei.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen! Bitte senden
Sie lhre Bewerbung gern mit Motivationsschreiben als PDF-Datei per E-Mail an Frau Schenk:

bewerbung@hedikitas.de

Bewerber:innen mit einer Schwerbehinderung bericksichtigen wir bei gleicher Qualifikation
bevorzugt, Uber einen entsprechenden Hinweis sind wir erfreut.



