Geschaftsordnung fur den
Aufsichtsrat
gemalfl § 9.17 der Satzung des
Verbandes ,Kitas im Erzbistum
Berlin - Zweckverband der
katholischen Kirchengemeinden
im Erzbistum Berlin® (Satzung)



Geschéftsordnung fiir den Aufsichtsrat
gemal § 9.17 der Satzung des Verbandes ,Kitas im Erzbistum Berlin - Zweckverband der
katholischen Kirchengemeinden im Erzbistum Berlin“ (Satzung)

Praambel

Dem Aufsichtsrat obliegt die Uberwachung, Kontrolle und Beratung der Geschaftsfiihrung nach MaR-
gabe von § 10.1 der Satzung. Er entscheidet aul3erdem Uber die Leitlinien fur die Fuhrung der Einrich-
tungen und der Geschéftsstelle des Verbandes. Bei der Wahrnehmung dieser Aufgaben handelt er im
Auftrag der durch die Verbandsvertretung handelnden Mitglieder des Zweckverbandes und des Erzbis-
tums Berlin.

Hierfur werden die Satzung erganzende Regelungen zur inneren Ordnung des Aufsichtsrates sowie zu
den Grundsatzen der Aufsicht nach Maf3gabe der Arbeitshilfe Nr. 182 der Deutschen Bischofskonferenz
in der jeweils geltenden Fassung in dieser Geschéaftsordnung festgelegt.

§1
Sitzungen

(1) Der/die Vorsitzende des Aufsichtsrates beruft den Aufsichtsrat so oft ein, wie es zur ordnungsgema-
Ren Erledigung seiner Aufgaben notwendig ist, mindestens einmal im Wirtschaftshalbjahr und nach
MafRgabe einer gemal § 9.11 Satz 2 der Satzung beschlossenen Sitzungsfrequenz. Sind kein Vorsit-
zender/keine Vorsitzende und Stellvertreter/in vorhanden, so beruft der/die Vorsitzende der Verbands-
vertretung als geborenes Mitglied des Aufsichtsrates den Aufsichtsrat ein.

(2) Die/der Vorsitzende des Aufsichtsrates hat den Aufsichtsrat auf Verlangen von mindestens zwei
Mitgliedern oder auf Verlangen des Erzbischofs von Berlin unverziglich und spétestens innerhalb von
vier Wochen nach Zugang des Verlangens einzuberufen.

(3) Fur die Einberufung zu Sitzungen gilt § 9.13 der Satzung. In dringenden Féllen kann die Einladung
form- und fristlos erfolgen.

(4) Die Sitzungen sind nicht 6ffentlich. Der/die Vorsitzende kann der Geschaftsfihrung und auch ande-
ren Personen die Teilnahme gestatten, wenn er/sie dies fur erforderlich halt. Auf Verlangen von zwei
Aufsichtsratsmitgliedern oder des Erzbischofs von Berlin ist durch den/die Vorsitzende/n die Teilnahme
anderer Personen zu gestatten.

(5) Die Sitzung des Aufsichtsrates wird von dem/der Vorsitzenden oder seinem/r Stellvertreter/in gelei-
tet. Sind beide verhindert, so Ubernimmt das an Lebensjahren alteste Mitglied die Leitung.

(6) Die Mitglieder des Aufsichtsrates haben sich zu Beginn der Sitzung auf die Tagesordnung und eine/n
Schriftfuhrer/in zu verstandigen.

§2
Beschlussfahigkeit und -fassung

(1) Der Aufsichtsrat fasst Beschliisse gemaR § 9.15 der Satzung. Die Ubertragung des Stimmrechts auf
ein anderes Mitglied des Aufsichtsrates ist nicht zulassig.

(2) Abstimmungen und Wahlen im Aufsichtsrat werden grundsatzlich durch Abgabe des Handzeichens
offen durchgefihrt, sofern nicht ein Mitglied eine geheime Abstimmung beantragt.

(3) Ein Mitglied darf an der Beratung und Beschlussfassung nicht teilnehmen, wenn die Besorgnis der
Befangenheit besteht. Die Besorgnis der Befangenheit besteht, wenn das Mitglied in entsprechender
Anwendung von § 20 des Verwaltungsverfahrensgesetzes des Bundes in Bezug auf den Beratungs-
und/oder Beschlussgegenstand von der Mitwirkung ausgeschlossen ist. Jedes Mitglied ist insoweit nach
Kenntnis der Tagesordnung offenbarungspflichtig. Ein Verstol3 gegen Satz 1 hat die Ungultigkeit des
Beschlusses zur Folge. Ob die Besorgnis der Befangenheit vorliegt oder vorgelegen hat, entscheidet
der Aufsichtsrat ohne Mitwirkung des Betroffenen.
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§3
Sitzungsniederschrift

(1) Uber die Sitzung und Beschliisse des Aufsichtsrates ist ein Protokoll iiber alle Tagesordnungspunkte
der Sitzung zu fiihren, das von der Sitzungsleitung und der protokollfiihrenden Person zu unterzeichnen
ist. Beschliisse sind im Wortlaut und mit dem Abstimmungsergebnis nach Ja-/Nein-Stimmen, Wahlen
mit dem Namen der gewahlten Person festzuhalten.

(2) Der/die Sitzungsleiter/in bestimmt, wer das Protokoll fuhrt. Das Sitzungsprotokoll soll spatestens
zwei Wochen nach dem Sitzungstermin von der Vorsitzenden/dem Vorsitzenden des Aufsichtsrates den
Ubrigen Mitgliedern sowie der Geschaftsfihrung des Verbandes schriftlich oder in Textform Ubermittelt
werden.

(3) Protokollanderungen sind der Vorsitzenden/dem Vorsitzenden des Aufsichtsrates unverziiglich mit-
zuteilen. Das Protokoll wird jeweils in der Folgesitzung genehmigt.

8§84
Besondere Sitzungs- und Beschlussformate

(1) Abweichend von 88 1 u. 2 kdnnen besondere Sitzungs- oder Beschlussformate durchgefiihrt wer-
den:

a) virtuelle (Hybrid-)Sitzungen, insbesondere Telefon-, Web- oder Videokonferenzen,

b) Umlaufverfahren.

Uber die Durchfiihrung besonderer Sitzungs- oder Beschlussformate entscheidet der/die Vorsitzende
des Aufsichtsrates, soweit nach Abs. 2 kein Beschluss gefasst worden ist.

(2) Der Aufsichtsrat kann mit einer Mehrheit von 2/3 seiner Mitglieder beschlieRen, welche einfach ge-
lagerten Gegenstande generell keiner Beratung in einer Sitzung bedurfen und daher auch in einem
besonderen Sitzungs- oder Beschlussformat behandelt werden kénnen.

(3) Bei der Durchfiihrung besonderer Sitzungs- oder Beschlussformate gemaf Abs. 1 lit.a) ist den Mit-
gliedern des Aufsichtsrates eine Beschlussvorlage in Textform mit einer Frist von 14 Tagen zu tUbermit-
teln.

(4) Umlaufverfahren gemaf Abs. 1 lit. b) unterliegen der Schrift- oder Textform. Bei einer Beschlussfas-
sung im Stern- oder Umlaufverfahren ist den Mitgliedern des Aufsichtsrates eine angemessene Frist zur
RickaulRerung von mindestens sieben Tagen einzuraumen; eine nicht fristgemale Rickaullerung gilt
als Ablehnung.

Der/die Vorsitzende des Aufsichtsrates stellt unverziiglich nach Ablauf der Riickauf3erungsfrist die Be-
schlussfassung fest und teilt das Ergebnis allen Aufsichtsratsmitgliedern mit.

(5) Alle in besonderem Sitzungs- oder Beschlussformat gefassten Beschliisse sind in der nachsten or-
dentlichen Sitzung noch einmal bekannt zu geben und mit dem Abstimmungsergebnis zu protokollieren.
Die Wirksamkeit der zuvor gefassten Beschlusse bleibt hiervon unberihrt.

§5
Ausfuhrung der Beschlusse

Die Beschlisse des Aufsichtsrates sind den Mitgliedern der Verbandsvertretung einmal jahrlich mit der
Einladung zur Sitzung der Verbandsvertretung und der Geschéftsfihrung nach jeder Sitzung innerhalb
von 14 Tagen durch den/die Vorsitzende/n des Aufsichtsrates schriftlich oder in Textform bekannt zu
geben.
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§6
Grundséatze der Aufsicht nach MalRgabe der Arbeitshilfe Nr. 182 der
Deutschen Bischofskonferenz

Entsprechend der Arbeitshilfe Nr. 182 der Deutschen Bischofskonferenz ,Soziale Einrichtungen in ka-
tholischer Tragerschaft und Aufsicht (3., véllig Gberarb. Auflage 2014, Januar 2014) gilt erganzend zu
den Bestimmungen der Satzung folgendes:

(1) Sollte bei einem Aufsichtsratsmitglied in Bezug auf seine/ihre sonstige Tatigkeit im Verhéltnis zum
Amt als Mitglied des Aufsichtsrates ein Interessenkonflikt im Sinne von Ziff. 3.1 der Arbeitshilfe Nr. 182
auftreten, wird es diesen Interessenkonflikt unverziglich den Gibrigen Aufsichtsratsmitgliedern schriftlich
oder in Textform mitteilen.

(2) Die Mitglieder des Aufsichtsrats missen gemalf Ziff. 3.4 der Arbeitshilfe Nr. 182 die fur ihre Aufgaben
erforderlichen Aus- und Fortbildungsmafinahmen gemaf eigenverantwortlich wahrnehmen. Sofern hier-
fur besondere Kosten aufzuwenden sind, kann deren Ubernahme vom Aufsichtsrat beschlossen wer-
den.

87
Schlussbestimmungen

(1) Im Verhaltnis zur Satzung des Zweckverbandes sind die Bestimmungen dieser Geschéftsordnung
stets nachrangig. Stehen Bestimmungen dieser Geschaftsordnung in Widerspruch zu Bestimmungen
der Satzung in der jeweils geltenden Fassung, sind ausschlief3lich die Bestimmungen der Satzung an-
zuwenden.

(2) Uber die Hohe des Anspruches auf Auslagenersatz nach § 9.8 der Satzung entscheidet der Auf-
sichtsrat durch Beschluss.
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