Der Erzbischof von Berlin

Richtlinie

Schlusselzuweisungen fur Kirchengemeinden im
Erzbistum Berlin

1. Schlisselzuweisungen

Das Zuweisungssystem enthélt Schlisselzuweisungen an die Kirchengemeinden fiir:

1.
2.

Technisches Personal
Sachkosten

1.1. Technisches Personal

1) Die Kirchengemeinden, vertreten durch die Kirchenvorstéande, sind Anstellungstrager
und damit Dienstgeber flr das technische Personal. Hierzu z&hlen u.a. Pfarrsekretér/in,
Hausmeister/-in, Kuster/-in, Kirchenmusiker/in, Reinigungskréfte.

2) Das Erzbischofliche Ordinariat stellt den Kirchengemeinden eine pauschale Finanzie-
rung fir Rendanturen zur Verfligung. Naheres ist unter Punkt 1.1.4. geregelt.

1) Die jeweils aktuellen Datenblatter des Erzbischoflichen Ordinariats flr technisches
Personal legen fest, in welchem Umfang Vollzeitstellen fir das technische Personal je
Kirchengemeinde vom Erzbistum Berlin finanziert werden.

2) Die Personalmittel, die das Erzbischofliche Ordinariat der jeweiligen Kirchenge-
meinde fur technische Dienste (ohne Kirchenmusiker/in) zur Verfligung stellt, werden
stufenweise bis zu dem in Punkt 1.1.2.1) festgelegten Umfang reduziert. Die Reduzie-
rung berechnet sich auf der Grundlage der tariflich angepassten Zuweisung fir techni-
sches Personal des Jahres 2006.

3) Einigen sich mehrere Kirchengemeinden auf eine Kooperation, erfolgt die Zuweisung
im Rahmen der jeweiligen abgeschlossenen Kooperationsvereinbarung.

4) Bis zum 30.06.2007 sind 50%, bis zum 30.06.2008 weitere 25% und bis zum
30.06.2009 schlieBlich 100% der Reduzierungen zu verwirklichen. Jede Kirchenge-
meinde erhalt nach vollstandig erfolgter Reduzierung des technischen Personals 2.000,-
EUR pro Jahr fir Kleinstauftrage. Diese werden mit den monatlichen Sachkostenzuwei-
sungen zur Verfugung gestellt.

5) Personalmittel, die Gber die vom Erzbischdflichen Ordinariat fir die jeweilige Kir-
chengemeinde festgelegte Zuweisung hinausgehen, dirfen aus eigenen Mitteln der Kir-
chengemeinde finanziert werden. Die Finanzierung aus eigenen Mitteln bedarf der vor-
herigen kirchenaufsichtlichen Genehmigung.



1.1.

1) Fir das Haushaltsjahr 2007 wird folgender Durchschnittssatz pro Vollzeitstelle tech-
nisches Personal festgesetzt: 30.000,- EUR

2) Der Durchschnittssatz kann ab dem Haushaltsjahr 2008 vom Ditzesanvermégens-
verwaltungsrat des Erzbistums Berlin neu festgesetzt werden.

1) Fir die Rendantur einer Kirchengemeinde erfolgt eine pauschale Finanzierung bis zu
350,- EUR / Monat (max. 4.200,- EUR / Jahr), unabhéngig von der Anzahl der beauf-
tragten Rendanten. Darin nicht enthalten ist die Entsch&digung fur die Kita-Rendantur.
Diese betragt fur die Kita-Rendantur (West) 238,- EUR / Monat, fiir die Kita-Rendantur
(Ost) 202,- EUR / Monat.

2) Die Kostenerstattung fur die Rendanturen kann vom Erzbischéflichen Ordinariat ge-
andert werden.

Kirchengemeinden erhalten eine Mitfinanzierung der Personalkosten fiir Kirchenmusi-
ker bis zu dem im Stellenplan fiir Kirchenmusiker in den Gemeinden des Erzbistums
angegebenen Beschéftigungsumfang.

Alle sonstigen vom Erzbischoflichen Ordinariat bisher Gibernommenen Finanzierungen
von Beschéftigungsverhéltnissen, die nicht durch die Zuweisungen fur das technische
Personal abgedeckt sind und die nicht zum pastoralen Personal zahlen, entfallen.

Die im jeweiligen Haushaltsjahr von den Kirchengemeinden nicht in Anspruch genom-
menen Zuweisungen fur technisches Personal verfallen zum Jahresende und sind nicht
ubertragbar.

Fir den Umstrukturierungszeitraum bis zum 31.12.2009 werden den Kirchengemeinden
50% der Personalmittel, die gemaR Punkt 1.1.2.4) vorfristig eingespart werden, ausge-
zahlt und konnen im Rahmen des Kirchlichen Vermdgensverwaltungsgesetztes
(KiVVG) verwendet werden.

Bei der Jahresabrechnung der Personalmittel werden Mehrausgaben nicht zurlickgefor-
dert, wenn sie folgende Bereiche betreffen:

- von der Regionalkoda Nordost beschlossene Vergutungssteigerungen einschlieBlich
Sonderzahlungen (DVO),

- individuelle Vergutungserhéhungen, die nicht von der Entscheidung des jeweiligen
Dienstgebers abhangig sind.

1.2. Sachkosten

Sachkosten der Kirchengemeinden werden in Form von Schllsselzuweisungen bezu-
schusst:

Seelsorge und Verwaltung

Zuweisung vom 1. bis 3000. Gemeindeglied: 4,00 EUR je Gemeindeglied
Zuweisung vom 3001. bis 5000. Gemeindeglied: 2,50 EUR je Gemeindeglied
Zuweisung ab dem 5001. Gemeindeglied: 1,50 EUR je Gemeindeglied

Basis fiir die Zuweisungsberechnung ist der festgestellte Stand der Gemeindeglieder am
01.10. des Vorjahres.



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Bewirtschaftung der bebauten pastoral genutzten Gebdudeflachen

1) Die Zuweisung fir die Bewirtschaftung der bebauten pastoral genutzten Gebaudefla-
chen betragt 8,- EUR/m?2. Der Zuweisungsbetrag kann vom Erzbischoflichen Ordinariat
geéndert werden.

Als Ubergangsregelung bis zum Jahr 2008 gilt:

Sofern die im Sanierungsplan festgesetzte Reduzierung des Immobilienbestandes fur
2005 um 5%, fur 2006 um weitere 6,5%, fur 2007 um weitere 6,5% und fir 2008 um
weitere 4,5% durch die Kirchengemeinden nicht umgesetzt wird, wird das Erzbischofli-
che Ordinariat fir die betroffenen Kirchengemeinden grundsatzlich den Betrag in Hohe
der nicht erbrachten Einsparung entsprechend prozentual kiirzen.

2) Pastoral genutzte Gebaudeflachen sind:

- Grundfl&chen des Kirchenraumes, der Sakristei und des Windfanges von Kirchen und
weiteren Gottesdienststatten. Ausgenommen sind die Gottesdienststellen, die in Eigen-
verantwortung der Kirchengemeinden gehalten werden,

- bei Pfarr-/Gemeindehdusern werden Grundflachen bericksichtigt, die regelmaRig fur
Gemeindepastoral benotigt werden, z.B. Gruppenrdume, Sale, Birordume, allgemeine
Verkehrsflachen und Sanitérrdume,

- unbertcksichtigt bleiben bei Kirchen, Pfarr- und Gemeindehdusern insbesondere un-
ausgebaute Dachgeschossraume, Emporen, Raume fir technische Anlagen, Kellerab-
stellraume sowie allgemeine Verkehrsflachen im Kellergeschoss.

3) Basis fiir die zukunftige Bewertung ist der festgestellte Stand der bebauten pastoral
genutzten Geb&dudeflachen am 01.10. des Vorjahres. Ausnahme: Bei Aufgabe von Ge-
samtobjekten gilt der Zeitpunkt der Aufgabe des Objektes hinsichtlich der Zuweisung.

Instandhaltung und kleine Reparaturen

Fur Instandhaltung und kleine Reparaturen werden zur Zeit je Hauptgottesdienststelle
1.600,- EUR, je Nebengottesdienststelle grundsétzlich 1.100,- EUR zugewiesen. Die
Zuweisungsbetrage kénnen vom Erzbischoflichen Ordinariat gedndert werden.

Fahrtkosten

Die Hohe der Fahrtkosten wird durch das Erzbischofliche Ordinariat gesondert geregelt.
Zur Zeit gilt die Veroffentlichung im Amtsblatt 2/2002 Nr. 26, S.16.

Sonderzuweisungen fir aulergewohnliche Aufgaben/Aufwendungen

1) Bei Sonderzuweisungen fur auBergewdhnliche Aufgaben/Aufwendungen wie
- Sachausgaben Pastoralreferent (zur Zeit 2.045 EUR innerhalb Berlins
und 3.068 EUR aulerhalb Berlins),
- Mieten an Orden bei Nutzung von Kirche/Gemeinderdume des Ordens,
- Fremdleistungen bei Anrechnung auf technisches Personal
erfolgt die Abrechnung der tatsachlich anfallenden Kosten tber die Zuweisung.



2) Sonderstatus
Fur die Kathedrale St. Hedwig und die Gedenkstatte Maria Regina Martyrum gilt ein
Sonderstatus.

Den Kirchengemeinden verbleiben die im jeweiligen Haushaltsjahr nicht in Anspruch
genommenen Zuweisungen im Sachkostenbereich zur freien Verfligung mit Ausnahme
der Sonderzuweisungen. Mehrausgaben gehen zu Lasten der Kirchengemeinden.

2. Vermietung und Verpachtung

Zur Vermietung und Verpachtung z&hlen im Eigentum der Kirchengemeinde befindli-
che Immobilien.

Mieten sind grundsétzlich in Anwendung des geltenden Mietpreisrechtes zu erheben.
Entsprechende Mietanpassungen sind vorzunehmen.

Bewirtschaftungs-, Bau- und Instandhaltungskosten sind grundsétzlich aus den entspre-
chenden Miet- und Pachteinnahmen zu finanzieren.

Uberschiisse verbleiben der Kirchengemeinde. Diese sind als zweckbestimmte Riickla-
gen (Bauerneuerung bzw. —instandsetzung) zu verwenden. Unter Beachtung auch lan-
gerfristig erforderlicher Bauerneuerungen und Instandsetzungen im Vermietungs- und
Verpachtungsbereich konnen Betrage, die eine Mindestriicklage fur Vermietung und
Verpachtung Ubersteigen, fur Bau- und Instandhaltungszwecke der Kirchengemeinde
sowie zur Finanzierung technischen Personals verwendet werden. Die Hohe der Min-
destriicklage wird vom Erzbischéflichen Ordinariat gesondert festgesetzt.

Soziale Einrichtungen (wie Seniorenheime und —wohnhduser usw.) und Friedhofe in der
Tragerschaft der Kirchengemeinden sind entsprechend zu behandeln.

3. Haushaltsplan und Jahresrechnung

Im Rahmen des § 17 Abs. 1 b) KiVVG und der ausfilhrenden Geschaftsanweisung (88
27 bis 37 GA) stellt die Kirchengemeinde ihren Haushaltsplan auf. Die Erstellung er-
folgt ausschlieflich mit dem elektronischen Buchhaltungssystem Kirchliche Finanz-
buchhaltung (Kifibu). Er wird vom Kirchenvorstand beschlossen und fiir die Glieder der
Kirchengemeinde 6ffentlich ausgelegt.

Soweit Schlusselzuweisungen des Erzbischoflichen Ordinariats den Finanzbedarf der
Kirchengemeinde nicht decken, sind eigene Mittel einzubringen. Die Schlusselzuwei-
sungen werden den Kirchengemeinden zur Erstellung des Haushaltsplans im Oktober
eines jeden Jahres mitgeteilt.

Schlisselzuweisungen fur Sachkosten werden den Kirchengemeinden in monatlichen
Teilbetragen zur Verfugung gestellt.

Personalkosten fiir die in den Kirchengemeinden tatigen Beschéftigten werden wie bis-
her vom Personaldezernat des Erzbischoflichen Ordinariats den Beschaftigten monatlich
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unter Berucksichtigung der steuer- und sozialabgaberechtlichen Voraussetzungen tber-
wiesen.

Die Jahresrechnung ist im Rahmen des § 17 Abs. 1 ¢) KiVVG sowie der 8§ 52 bis 54
GA dem Erzbischoflichen Ordinariat zur Prufung und kirchenaufsichtlichen Genehmi-
gung einzureichen. Dabei sind die Einnahmen und Ausgaben zu ermitteln. Die Jahres-
rechnung ist ausschlieBlich mit dem elektronischen Buchhaltungssystem Kifibu zu
erstellen. Eine Belegprifung kann auf Veranlassung des Erzbischoflichen Ordinariats
erfolgen.

In jeder Kirchengemeinde wird eine Kasse gemal §8 38 bis 44 GA geflhrt. Nach der

Fusion von Kirchengemeinden sind die getrennten Kassen unverziiglich zu einer Kasse
zusammenzufuhren und die Buchhaltungen zu vereinigen.

4. Inkrafttreten
Die Richtlinie tritt am 1. Januar 2007 in Kraft.
Die Richtlinie Schlisselzuweisungen fiir Kirchengemeinden im Erzbistum Berlin (ABI

12/2004 Nr. 205, S. 137) wird aufgehoben. Gleichzeitig werden sonstige dieser Richtli-
nie entgegenstehende Regelungen aufgehoben.

Berlin, den 31.10.2006
J-Nr. B/A-577/2006
Z/2-Ba-111/2-M0

Siegel

Erzbischof von Berlin

Manfred Ackermann
Cancellarius Curiae
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