Aufbewahrungsfristen fiir Unterlagen in den Kirchengemeinden

Es gelten folgende Aufbewahrungsfristen fir Unterlagen in den Kirchengemeinden:

Unbefristet

- Jahresrechnungen, Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnung (GuV), Prifberichte

- Steuerbescheide

- Unterlagen tber die Eigentumsverhaltnisse am Vermdogen (Grundbuchausziige einschl.
Verénderungsanzeigen, Grundsticksvertrége, Lage- und Baupléne, Statik und Gutachten,
Vermdogens- und Inventarverzeichnis, Anlagenkartei, Rechnungen von grof3eren
Anschaffungen und Reparaturen)

10 Jahre
- Haushaltsplane (Voranschlage), Finanzplanungen, Rechnungen
- Unterlagen tiber die Berechnung und Abfuhrung von Lohnsteuern und SV-Beitrédgen

5 Jahre

- Kassenblicher, Kassenbelege (Einnahme- und Ausgabenbelege)
- Kontoausziige

- Fahrtenbiicher

Hinweis

Im Ubrigen wird zum Umgang mit amtlichem Schrift- und Dokumentationsgut auf die
»Anordnung tliber die Sicherung und Nutzung der Katholischen Kirche* vom Januar 1989
(ABI. 1/1989, Nr. 5) sowie auf die Veroffentlichung im Amtsblatt 10/1989, Nr. 148
,Notwendige Beratung durch das Di6zesanarchiv bei ,,Aufrdumungsarbeiten von Archiven
der Kirchengemeinden und kirchlichen Einrichtungen* hingewiesen.
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